                       Приложение 2

                     УТВЕРЖДЕНА
                     приказом факультета МЭиМП
                     от________№________


ПЛАН
мероприятий по подготовке и проведению
III Международной конференции «Восток и Запад на этапе новых трансформаций: постковидные изменения»
17–18 ноября 2022, НИУ ВШЭ
Покровский бульвар, д. 11, корпусы А, F, G, аудитории А209, F201, G222 и онлайн
Количество участников очной части Конференции - 15 человек

	
	
	Ответственный исполнитель
	Срок исполнения

	1. 
	Подготовка проекта приказа с приложениями 
	(указать исполнителя/исполнителей)
	(указать срок исполнения)

	0. 
	Размещение анонса Конференции на портале НИУ ВШЭ
	(указать исполнителя/исполнителей)
	(указать срок исполнения)

	0. 
	Информационное сопровождение мероприятия в социальных сетях факультета мировой экономики и мировой политики 
	(указать исполнителя/исполнителей)
	(указать срок исполнения)

	0. 
	Подготовка аудиторий А209, F201, G222 для проведения Конференции
	(указать исполнителя/исполнителей)
	(указать срок исполнения)

	0. 
	Обеспечение прохода на территорию АУК «Покровский бульвар» сотрудников факультета мировой экономики и мировой политики по пропускам, а также общую безопасность мероприятия
	(указать исполнителя/исполнителей)
	(указать срок исполнения)

	0. 
	Обеспечение технического сопровождения работы Конференции в онлайн формате с обеспечением опции синхронного перевода в системе облачной видеоконференцсвязи в соответствии с заявками № 
	(указать исполнителя/исполнителей)
	(указать срок исполнения)

	0. 
	Организация синхронного перевода (подбор переводчиков, организация оплаты)
	(указать исполнителя/исполнителей)
	(указать срок исполнения)

	0. 
	Оформление программы конференции в электронном виде
	(указать исполнителя/исполнителей)
	(указать срок исполнения)

	9.
	…
	(указать исполнителя/исполнителей)
	(указать срок исполнения)
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